附件1：申报说明
电子版资料请发送到：784546386@qq.com

申报单位材料包括：
优秀学习型企业单位：
1、 申报表
2、 企业简介（600字内）
3、 申报优秀学习型企业报告（1500字内）
4、证明材料（含有企业名称的企业大门或主体建筑图片1-2张、代表企业的主要产品或服务图片2-3张。上年度学习培训图片2-3张，获得的学习培训相关表彰证明图片2-3张，仅提供电子版即可，文件名作图片说明）

优秀学习型企业领军人物：
1、申报表
2、个人简介（300字内）
3、个人业绩材料：个人在创建学习型企业中提出的理念、采取的措施、取得的业绩以及起到的作用等介绍（1000字内）
4、个人办公照图片1、工作图片1张（仅提供电子版即可，文件名作图片说明）
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1、企业人力资源水平及构成情况（包括在职员工数量及平均年龄、学历构成、职称等情况）。
2、对学习培训，领导、领导班子、各管理层重视程度及认识情况。
3、培训学习负责部门及专兼职人员配备、内外部讲师聘用情况。
4、培训学习制度的建立执行及学习培训计划实施情况。
5、培训学习硬件条件：学习场地、学习资料、学习设备。
6、培训学习软件条件：在线学习、学习培训app。
7、上年度企业营业收入及员工培训费占营业收入百分比。
8、上年度员工人均培训费。
9、上年度参加学习培训人次及占员工总数百分比。
10、上年度参与学习培训层次覆盖情况（操作层〈基层人员〉，战术层〈中层干部〉，战略层〈高层高管〉培训情况）。
11、目前培训学习中存在的问题及今后的计划或打算、需求方向。
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